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Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus Servicios PROFESIONALES INDIVIDUALES, para Recursos Humanos, de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia, con arreglo
a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Asesoré, revisé y entregué los expedientes segun solicitud de Auditoria, renglones 029 y 021-

b) Asesore en la actualizacion de la base digital de expedientes del personal activo de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

c) Asesore en el proceso de integracion, reparacién y archivo de expedientes del personal que esta activo en la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

d) Asesoré y realicé el escaner de los expedientes del personal inactivo, renglén 029 y 021 para ser enviados al Archivo
General para su debido resguardo.

€) Asesoré y participé en las reuniones convocadas por la Subdelegada de Recursos Humanos.

f) Asesoré y realicé las solicitudes y devoluciones de expedientes al Archivo General de personal inactivo, segun
requerimientos de las secciones de Gestion, Néminas y Admision.

g) Asesoréy participé activamente en las actividades programadas segun indicacidn de las autoridades administrativas del
Deporte y la Recreacion.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato
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h)

Se proporciond los expedientes solicitados por personal de Admision, Gestion y programacion de vacaciones, renglones
021, 031y 011,

Se realizé el escaner de 45 expedientes inactivos, afios 2024. Renglén 021.

Se realizé el escaner de 160 expedientes inactivos, afios 2025-2026. Renglon 029.

Se entreg6 a la auditora 212 expedientes renglones 029 y 021, 031 y 011 segun su requerimiento.

Se realizo la revision de los expedientes deteriorados para su reparacion y cambio de los mismos, para su resguardo

respectivo.

Se dio seguimiento a los expedientes prestado a las diferentes secciones que los solicitan, justificando el uso de los

mismos.

Se recibié y archivé en los expedientes activos 021 y 031 documentos de marcaje, vacaciones, boletas, suspensiones y
altas del Iggs de los meses de abril y mayo 2026.

Se archivo los 446 expedientes de nuevo ingreso, recontrataciones y reinstalaciones renglén 031 para su debido

resguardo.

Miriam Elizabeth Santizo Pedoglio ‘le
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